
 

 
 

ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO AUTONOMIA 168 
Via Roma 38 – 84077 Torre Orsaia (SA) 

Tel. 0974/985018 – C.F. 84002720658 – Codice Istituto SAIC816001 
Posta Elettronica: istituto saic816001@istruzione.it  PEC: saic816001@pec.istruzione.it 

Sito web : www.scuoletorreorsaia.edu.it 
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Oggetto: Richiesta ferie tramite Registro Elettronico Argo 
 
Si comunica alle S.S. L.L. che è possibile far richiesta di ferie estive tramite registro elettronico Argo, 
cliccando nella sezione Servizi Personali, Richiesta Assenza, cliccare Apri, selezionare Nuova 
Richiesta. Dal menù Descrizione posizionarsi sulla voceFerie e cliccare seleziona; si aprirà una nuova 
finestra con titolo:Nuova Richiesta e lì potrete inserire il periodo in oggetto. 
 
La richiesta va effettuata entro e non oltre l’8 giugno p.v. 
 
Si rammenta che il numero di ferie da richiedere è di 30 giorni per i docenti con un’anzianità di servizio fino a 3 anni e di 32 
per quelli con un’anzianità di servizio superiori a 3 anni (compresi i sabato). 
Il periodo entro il quale collocare le ferie è compreso tra il 01.07.2022 e il 31.08.2022. 
 
Si ricorda inoltre che i 4 giorni di festività vanno goduti entro l’anno cui si riferiscono (pertanto ai 32 o 30 vanno aggiunti i 4 
gg., fruendoli entro il 31.08.2022). 
 
I docenti che avessero già fruito, durante l’anno in corso, di anticipo ferie devono detrarli dal conteggio delle ferie estive. 
 
Nella richiesta deve essere comunicato l’indirizzo estivo e relativo numero telefonico o altro recapito dove poter essere 
immediatamente rintracciati in caso di necessità. 
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        La Dirigente Scolastica  
Prof.ssa Maria De Biase 

                                                         Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
dell’art. 3, comma 2, del D. Lgs. N. 30/1993 




