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Selezionare l’icona Personale 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inserire le proprie credenziali. 

Nome utente: 

nome.cognome.sg.28982 

Password: 

codice personale scelto dal 

dipendente 

 

 

 

 

Nella sezione richiesta assenza 

cliccare su NUOVA RICHIESTA. 
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Inserire nel riquadro ricerca la 

tipologia di richiesta. Per 

esempio: assenza. Premendo 

invio appariranno tutte le 

richieste con descrizione 

assenza. 

 

 

 

 

Per esempio se si vuole 

comunicare un’assenza per 

visita specialistica si può 

selezionare: Assenza 

giornaliera visita medica  

 

 

 

 

 

Inserire i dati della 

richiesta. Premere SALVA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Con la stessa procedura è possibile scegliere i permessi 

 

 

 

 


